	
	



Informativa sul trattamento dei dati personali dei clienti 
resa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679  

Lo Studio E. Guarducci – C. Lorenzini & Associati, in conformità a quanto stabilito dal Regolamento UE 2016/679 (di seguito, “GDPR”), dal D. Lgs. 196/2003 come modificato dal D. Lgs. 101/018 e ss. mod. (di seguito, “Codice Privacy”) e dai Provvedimenti del Garante Privacy, la informa che i dati personali da lei forniti formeranno oggetto di trattamento nel rispetto della normativa sopra richiamata e degli obblighi di riservatezza cui è tenuto.
 
Titolare del trattamento
Titolare del trattamento è lo Studio E. Guarducci – C. Lorenzini & Associati, in persona del legale rappresentante pro tempore con sede in Perugia, Via G.B. Pontani 14, P.IVA 01759050543, info@guarduccilorenzini.it, tel. 075.5008600, (di seguito “Studio” o “Titolare”)

Oggetto del trattamento
I dati da lei conferiti sono dati personali comuni, categorie particolari di dati personali di cui all’art. 9 del GDPR e dati giudiziari di cui all’art. 10 del GDPR.
In particolare, i dati trattati sono anagrafici (nome, cognome, residenza, data e luogo di nascita, codice fiscale); numero e/o copia del documento d’identità; informazioni di contatto quali numero di telefono e indirizzo mail personale; dati retributivi e previdenziali, eventuali dati riguardanti la salute; dati riguardanti la composizione del nucleo familiare; dati giudiziari di amministratori di società e ogni altro dato acquisito e necessario per l’adempimento del mandato conferito.
Il Titolare tratterà anche dati personali riferiti a terzi soggetti (ad. es., dei suoi familiari o dei suoi dipendenti) che hanno espressamente autorizzato lei a conferirli in base ad un’idonea base giuridica che ne legittima il trattamento da parte dello Studio. È sua responsabilità assicurarsi che le terze parti interessate siano state informate e abbiano prestato consenso, ove necessario, all’utilizzo, elaborazione e trasferimento dei dati in osservanza dei principi di legge applicabili. In tal senso, lei conferisce ampia manleva rispetto ad ogni contestazione dovesse pervenire al nostro Studio da terzi soggetti i cui dati personali siano stati trattati su sua richiesta e/o in esecuzione del mandato conferito.

Finalità del trattamento
I suoi dati personali saranno trattati per le seguenti finalità:
· adempiere agli obblighi precontrattuali e contrattuali derivanti dal conferimento dell’incarico professionale; dare esecuzione al mandato di cui lo Studio è investito in qualità di consulente fiscale, contabile e societario (tale compito prevede la redazione di tutti gli atti, i documenti e le dichiarazioni necessarie per adempiere agli obblighi previsti dalla normativa civilistica e fiscale, in relazione alle caratteristiche del soggetto e dell’attività svolta), nonché per soddisfare ogni altra sua richiesta. La base giudica del trattamento per tali finalità è l’esecuzione di un contratto di cui lei è parte ai sensi dell’art. 6, par. 1, lett. b) del GDPR.
· finalità amministrative e gestionali e per l’adempimento di obblighi previsti dalla legge (quali, ad es. quelli di natura contabile e fiscale o in materia di antiriciclaggio) o da un ordine dell’Autorità Giudiziaria. La base giudica del trattamento per tale finalità è l’adempimento ad un obbligo legale del Titolare ai sensi dell’art. 6, par. 1, lett. c) del GDPR.
· finalità necessarie ad accertare, esercitare o difendere un diritto in sede giudiziaria o ogniqualvolta le Autorità giurisdizionali esercitino le loro funzioni giurisdizionali. La base giudica del trattamento per tale finalità è il perseguimento del legittimo interesse del Titolare, ai sensi dell’art. 6, par. 1, lett. f) del GDPR.
Si informa che, tenuto conto delle finalità del trattamento come sopra illustrate, il conferimento dei suoi dati personali è obbligatorio. L’eventuale mancato, parziale o inesatto conferimento e/o l’eventuale espresso rifiuto al trattamento comporterà l’impossibilità per il Titolare di dare seguito alle sue richieste e di adempiere agli obblighi contrattuali derivanti dal mandato conferito.

Modalità di trattamento e conservazione
Il trattamento sarà svolto in forma automatizzata e/o manuale, nel rispetto di quanto previsto dall’art. 32 del GDPR in materia di misure di sicurezza, ad opera di soggetti appositamente incaricati e in ottemperanza a quanto previsto dall’art. 29 del GDPR che agiranno sotto l’autorità diretta del Titolare.
Le segnaliamo che, nel rispetto dei principi di liceità, limitazione delle finalità e minimizzazione dei dati, ai sensi dell’art. 5 del GDPR, i suoi dati personali saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono raccolti e trattati e per l’ulteriore periodo necessario ad ottemperare agli obblighi normativi. 

Categorie di destinatari dei dati personali
Ferme restando le comunicazioni eseguite in adempimento di obblighi di legge e contrattuali, i suoi dati potranno essere condivisi, esclusivamente per le finalità sopra specificate, con le seguenti categorie di destinatari:
· dipendenti e collaboratori dello Studio, nella loro qualità di persone autorizzate al trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 29 del GDPR;
· a soggetti terzi con i quali il Titolare intrattiene rapporti necessari allo svolgimento della propria attività per le finalità sopra indicate, a cui è stato affidato specifico mandato e che agiscono in qualità di Responsabili del trattamento ai sensi dell’art. 28 del GDPR;
· autorità giurisdizionali o di vigilanza, amministrazioni, enti ed organismi pubblici, nell’esercizio delle loro funzioni.

Ambito di comunicazione e diffusione
Il Titolare potrà comunicare i suoi dati per le finalità sopra elencate a Organismi di vigilanza, Autorità giudiziarie, a società di assicurazione per la prestazione di servizi assicurativi, banche e istituti di credito, altri consulenti e professionisti, terzi in genere, tra cui piattaforme che offrono servizi di archiviazione, nonché a quei soggetti ai quali la comunicazione sia necessaria per un obbligo legale o per evadere una sua specifica richiesta.
I dati raccolti non saranno diffusi.
I suoi dati sono conservati su server ubicati in Italia o comunque in Paesi appartenenti all’Unione Europea.

Categorie particolari di dati personali
Ai sensi degli articoli 9 e 10 del GDPR, lei potrebbe conferire allo Studio categorie particolari di dati personali (come, ad es. dati idonei a rilevare la sua origine razziale o etnica, le sue opinioni politiche, le sue convinzioni religiose o filosofiche, nonché dati relativi alla salute) e dati giudiziari.
Tali categorie di dati potranno essere trattate solo previo suo consenso, manifestato in forma scritta in calce alla presente informativa.

Diritti dell’interessato
In ogni momento, lei potrà esercitare, ai sensi degli articoli dal 15 al 22 del GDPR, tra cui, il diritto di:
· chiedere la conferma dell’esistenza o meno dei suoi dati personali;
· ottenere le indicazioni circa le finalità del trattamento, le categorie dei dati personali, i destinatari o le categorie di destinatari a cui i suoi dati personali sono stati o saranno comunicati e, quando possibile, il periodo di conservazione;
· ottenere l’aggiornamento, la rettifica e la cancellazione dei suoi dati;
· ottenere la limitazione del trattamento;
· ottenere la portabilità dei dati, ossia riceverli dallo Studio, in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico, e trasmetterli ad un altro titolare del trattamento senza impedimenti.
I diritti di cui sopra potranno essere esercitati nei confronti del Titolare inviando una richiesta all’indirizzo info@guarduccilorenzini.it.
Qualora lei ritenga che i suoi diritti siano stati violati, può presentare reclamo all’Autorità Garante Privacy tramite la modalità indicata sul sito www.garanteprivacy.it
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